LỊCH KIỂM TRA NỘI BỘ

( Đính kèm kế hoạch 173 /KH-THPT THĐ ngày 13 /9/2018)
	Thời gian
	Tên bộ phận được kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Người phụ trách
	Người kiểm tra
	Ghi chú

	Tháng 8/2018
	Cơ sở vật chất
	Chuẩn bị cho năm học mới, sắp xếp các phòng học: Bàn ghế, đèn, quạt, bảng tên lớp
	Vũ Hoàng Vũ
	Nguyễn Thống Nhất
	

	
	Chuyên môn
	- Biên bản xét duyệt lên lớp, lưu ban, thi lại các khối lớp
- Hồ sơ thi lại: Danh sách, bài thi, biên bản xét duyệt
	Lê Thị Ngọc Anh
	Nguyễn Thống Nhất
	

	Tháng 9/2018
	Học vụ
	- Kiểm tra công tác tuyển sinh đầu năm
- Hồ sơ lớp 10, danh sách học sinh
- Hồ sơ chuyển đi, chuyển đến
	Trần Cao Sinh


	Lê Thị Ngọc Anh


	

	
	Thư viện
	 Phân phối sách cho học sinh và giáo viên: Sách giáo khoa, sách thiết kế, sách tham khảo...
	Huỳnh Thị Kim Xuyến
	Nguyễn Ngọc Liên
	

	
	Chuyên môn
	· Về tổ chức dạy học 2 buổi/ngày
	Lê Thị Ngọc Anh
	Nguyễn Thống Nhất
	

	Tháng 10/2018
	Chuyên môn
	-Kiểm tra Giáo án và các tài liệu giảng dạy
	Giáo viên
	Lê Thị Ngọc Anh
	

	
	Y tế
	- Kế hoạch hoạt động năm học 2018 – 2019
- Hồ sơ sổ sách, danh mục thuốc dùng chung
- Hồ sơ bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn cho giáo viên và học sinh
	Trần Thị Kim Ngọc
	Nguyễn Ngọc Liên
	

	Tháng 11/2018
	Chuyên môn
	- Hoạt động của tổ nhóm chuyên môn
- Kế hoạch giảng dạy
- Hồ sơ sinh hoạt chuyên môn

- Dự giờ giáo viên
	TTCM
	Lê Thị Ngọc Anh
	

	
	Hoạt động NGLL
	- Kế hoạch tổ chức hoạt động giáo dục NGLL hàng tháng.
- Hồ sơ hoạt động GDNGLL
	Giáo viên chủ nhiệm 
	Lê Thị Ngọc Anh
	

	Tháng 12/2018
	Chuyên môn
	- Kế hoạch ôn tập HKI
- Tổ chức thi HKI
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình HKI
	TTCM
	Lê Thị Ngọc Anh

	

	
	Hành chính
	- Hồ sơ văn thư hành chính
- Lưu trữ công văn đi, công văn đến
	Trần Cao Sinh
	Nguyễn Ngọc Liên
	

	Tháng 01/2019
	Học vụ
	- Thực hiện sổ điểm
- Kiểm tra, lưu bài thi HKI
	Bùi Thị Thanh Hương
	Lê Thị Ngọc Anh
	

	
	Tài chính
	- Hồ sơ thu, chi quỹ trong ngân sách 2018
- Hồ sơ thu, chi ngoài ngân sách HKI
	Nguyễn Thị Hiền

Nguyễn Hồng Phương
	Nguyễn Thống Nhất

Trần Thị Hiền Chung
	

	
	Chuyên môn
	Về tổ chức dạy học 2 buổi/ngày
	Lê Thị Ngọc Anh
	Nguyễn Thống Nhất
	

	Tháng 02/2019
	Chủ nhiệm
	- Tác phong học sinh, nền nếp học tập của các lớp


	Giáo viên chủ nhiệm
	Lê Thị Ngọc Anh
	

	
	Chuyên môn
	-Kiểm tra giáo án học kì 2
- Dự giờ giáo viên
	Giáo viên

bộ môn
	Lê Thị Ngọc Anh
	

	
	Công tác

Hướng nghiệp, dạy nghề
	- Kiểm tra thực hiện chương trình dạy nghề, hướng nghiệp
- Hồ sơ sổ sách, trang thiết bị giảng dạy
	Lê Thị Ngọc Anh
	Nguyễn Thống Nhất
	

	
	Chuyên môn
	Về tổ chức dạy học 2 buổi/ngày
	Lê Thị Ngọc Anh
	Nguyễn Thống Nhất
	

	Tháng 03/2019
	Chuyên môn
	- Tổ chức ôn tập, KSCL giữa HKII 
- Dự giờ giáo viên

- Thực hành thí nghiệm
	-TTT chuyên môn

-Giáo viên

- Bộ phận TH-TB
	Lê Thị Ngọc Anh

Vũ Hoàng Vũ
	

	
	Y tế
	- Hoạt động của y tế học đường
- Hồ sơ sổ sách
	Trần Thị Kim Ngọc
	Nguyễn Ngọc Liên
	

	
	Thiết bị
	- Sử dụng và làm ĐDDH
- Hồ sơ sổ sách
-  Bảo quản trang thiết bị 
- Sử dụng bảo quản trang thiết bị phòng vi tính
	Ngô Chí Hiếu

Nguyễn Vũ Anh Tuấn


	Lê Thị Ngọc Anh

Vũ Hoàng Vũ
	

	Tháng 4/2019
	Chuyên môn
	- Thực hiện chương trình các khối lớp HKII.
- Hồ sơ chuyên môn.
- Tổ chức kiểm tra HKII.
	Giáo viên dạy các khối lớp


	Lê Thị Ngọc Anh
	

	
	Thiết bị
	- Kiểm tra hoạt động của các phòng THTN.
- Hồ sơ sổ sách.
	Ngô Chí Hiếu


	Vũ Hoàng Vũ


	

	
	Thư viện
	- Hồ sơ sổ sách 
- Hoạt động của thư viện.
	Nhân viên thư viện
	Nguyễn Ngọc Liên
	

	Tháng 5/2019
	Tài chính
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách trong và ngoài ngân sách.
	Nguyễn Thị Hiền

Nguyễn Hồng Phương
	Nguyễn Thống Nhất
	

	
	Chuyên môn
	- Thực hiện chỉ tiêu các bộ phận, tổ, nhóm chuyên môn, GVBM, GVCN đã đăng ký.
- Hồ sơ xét duyệt lên lớp, ở lại các khối lớp.
- Hồ sơ thi THPT quốc gia
	TTCM 

- Tổ Văn phòng
	Nguyễn Thống Nhất


	

	
	Cơ sở vật chất
	- Kiểm kê, bàn giao tài sản, CSVC của nhà trường chuẩn bị nghỉ hè.
	Vũ Hoàng Vũ

GVCN 3 khối
	Nguyễn Thống Nhất

Trần Thị Hiền Chung
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